[bookmark: OLE_LINK1]启东市水务集团有限公司2021年度办公用品采购项目（二次）
分散采购询价公告
启东市水务集团有限公司根据启东市政府采购管理的有关规定，就启东市水务集团有限公司2021年度办公用品采购项目（二次）进行分散询价采购（详细内容见下表）。
采购需求一览表：
	序号
	货物（服务）具体名称
	单位
	数量
	规格、参数
	限价

	1
	擦手纸
	箱
	25
	清风 B913A 200张/包  20包/箱
	175

	2
	卫生纸
	件
	25
	好阿妹  20包/件
	135

	3
	黑笔
	盒
	150
	晨光K-35，0.5/1.0，12支/盒
	32

	4
	笔芯
	盒
	50
	晨光G5，0.5/1.0，20支/盒
	19

	5
	抽纸
	箱
	13
	洁云，100抽*24包/箱
	60

	6
	一次性纸杯
	包
	60
	340ml/100只/包
	25

	7
	信封
	包
	10
	大号，50只/包
	45

	8
	信封
	包
	10
	中号，50只/包
	25

	9
	信封
	包
	10
	小号，50只/包
	15

	10
	插座
	个
	20
	六位1.8米
	38

	11
	订书机
	个
	20
	得力，可以九十度翻转订A3
	40

	12
	板夹
	个
	100
	A4  塑料
	15

	13
	牛皮纸档案封面
	张
	500
	A3
	0.7

	14
	双面胶
	卷
	15
	2.0cm
	2.5

	15
	双面胶
	卷
	30
	1.8cm
	1.8

	16
	双面胶
	卷
	30
	1.2cm
	1.8

	17
	抹布
	块
	100
	块
	5.5

	18
	垫角  （财务凭证）
	份
	10000
	份
	0.1

	19
	中性笔（黑）
	盒
	50
	12支/盒，得力6600
	9.9

	20
	中性笔（红）
	盒
	75
	12支/盒，得力6601
	9.9

	21
	圆珠笔
	盒
	30
	36支/盒，得力6846
	20

	22
	2B铅笔
	盒
	30
	12支/盒
	10

	23
	中性笔笔芯（黑）
	盒
	25
	50支/盒，得力33405
	24

	24
	台笔桌面可粘贴带绳
	套
	50
	套
	5

	25
	剪刀（大）
	把
	20
	把
	6

	26
	订书钉
	盒
	250
	得力0012，24/6
	1.5

	27
	固体胶
	盒
	300
	12支/盒，得力7103
	26

	28
	计算器
	台
	20
	得力837ES
	15

	29
	回形针
	盒
	150
	得力0018
	1.5

	30
	软面抄
	本
	1300
	A5
	5

	31
	商务笔记本
	本
	100
	A4/A5   加厚
	32

	32
	塑料档案盒2cm
	箱
	50
	箱
	79

	33
	塑料档案盒3.5cm
	箱
	70
	箱
	125

	34
	塑料档案盒5.5cm
	箱
	70
	箱
	118

	35
	塑料档案盒7.5cm
	箱
	50
	箱
	109

	36
	档案袋
	包
	200
	得力A4绑带式档案袋5511，10只/包
	25

	37
	牛皮档案袋
	包
	50
	底宽2.8cm/4cm，A4加厚，50只/包
	80

	38
	文件夹2cm
	只
	80
	双夹
	7

	39
	抽杆文件夹
	包
	50
	5只/包
	8

	40
	便利贴76*76
	本
	250
	本
	2.5

	41
	便利贴15*50
	盒
	5
	得力7154
	4

	42
	5号电池
	盒
	8
	60节/盒
	168

	43
	7号电池
	盒
	2
	60节/盒
	168

	44
	A4打印纸
	箱
	400
	高品乐  70g*8包/箱
	175

	45
	A3打印纸
	箱
	70
	高品乐 70g*4包/箱
	175

	46
	A4红色打印纸
	包
	10
	100张/包
	9

	47
	A4粉色打印纸
	包
	30
	100张/包
	9

	48
	A4彩色打印纸
	包
	10
	100张/包
	9

	49
	修正带
	只
	50
	只
	5

	50
	长尾夹（大）
	盒
	50
	得力51mm彩色长尾夹8551
	13

	51
	长尾夹（中）
	盒
	200
	得力32mm彩色长尾夹8553
	11

	52
	长尾夹（中）
	盒
	200
	得力25mm彩色长尾夹
	11

	53
	长尾夹（小）
	盒
	150
	得力15mm彩色长尾夹8556
	11

	54
	单栏收据
	本
	150
	本
	1.5

	55
	凭证封面
	本
	50
	本（记账凭证）
	8.5

	56
	凭证黏贴单
	本
	10
	本
	3

	57
	普通一次性水杯
	包
	80
	50只/包
	9.9

	58
	拖把
	把
	30
	把
	59

	59
	拖把（老式布条）
	把
	30
	把
	12

	60
	纱手套
	打
	100
	10双/打
	12

	61
	芦花扫帚
	把
	30
	把
	18

	62
	簸箕扫帚套
	套
	30
	套
	18

	63
	垃圾袋50*60
	卷
	1200
	得力9574
	5.3

	64
	直尺（30cm)
	根
	30
	根
	2.3

	65
	直尺（50cm)
	根
	30
	根
	6

	66
	洗手液
	瓶
	70
	蓝月亮，500g/瓶
	15

	67
	洗衣粉
	袋
	20
	奥妙，10斤/袋
	68

	68
	U盘
	只
	10
	128G
	99

	69
	USB网卡
	只
	20
	迅捷
	28

	70
	得力封箱带
	卷
	120
	5.5cm
	4.5

	71
	保温壶
	只
	30
	304不锈钢  2L/只
	99

	72
	烧水壶
	只
	20
	美的全自动断电  1.5L只
	79


一、本项目总价最高限价为人民币壹拾玖万叁仟壹佰贰拾玖元整（193129元），总报价或单价报价超过最高限价单价和总价的均为无效报价。
注：本次询价收到的有效报价文件或经评审后有效报价文件少于三个的（不含三个），如采购单位变更采购方式，将采取其他采购方式实施采购。如收到的有效报价文件或经评审后有效报价文件为两家的，则采用竞争性谈判的方式确定成交候选人；如收到的有效报价文件或经评审后有效报价文件为一家的，则采用单一来源谈判的方式确定成交候选人。
二、供应商资格要求：
1、符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条的规定；
2、对于参加报价的供应商，营业执照中必须具有相应货物生产或销售的经营范围；
3、投标单位需具备一定的售后服务能力，具备五名以上专业技术服务人员，能处置电脑、办公设备、网络设备、软件系统等常见故障。投标单位需出具相关技术服务人员在本单位最近六个月社保证明材料；
4、本次招标不接受联合体形式投标。
三、报价注意事项：
1、供应商应按照本询价公告的要求编制报价文件，报价文件应对本询价公告提出的要求和条件作出实质性响应。否则，按照不响应处理。根据招标人提供的表格填写报价，采取固定单价报价。
2、投标报价应是询价文件确定的招标范围内的全部工作内容的价格体现。投标单位根据招标人提供的材料清单、招标文件的要求投标报价。
3、材料清单报价表中所有需要填报的单价，投标人均应填报，投标人任何少报、漏报、错报所产生的后果，均由投标人承担责任。
4、投标人在清单报价表中投报的单价，在合同有效期内不作调整。
5、投标报价应包括所有产品的制作、运输、保险、装卸、配件、税金、现场安装技术指导、售后服务等所有费用，即招标物交付使用前的所有费用以及免保期内的服务费用等。
6、招标人设定了项目投标最高限价，若投标人的投标报价高于投标最高总限价的，则作无效标处理。
7、供应商应详细阅读询价文件的全部内容，供应商对询价文件有疑问或异议的，请在递交报价文件1日前以书面形式（加盖单位公章）递交至采购单位。
有关技术及需求问题，请与采购单位联系。
采购单位：启东市水务集团有限公司
联系人：倪女士          联系电话： 13584725228 
8、报价文件构成
按照采购需求一览表中的要求依次提供，且必须包含：
（1）报价承诺书（按照附件一格式填写）；
（2）有效的企业法人营业执照复印件（加盖报价单位公章）；如为法定代表人参加投标的，必须提供本人身份证复印件（加盖报价单位公章）。如为委托代理人参加投标的，须额外提供法定代表人签名或盖章的授权委托书（附件二）原件及委托代理人身份证复印件。
（3）报价表须按提供的报价样表格式填写（附件三）。对本次报价货物的规格、产品技术标准如实填写，必须满足招标货物的规格要求和产品技术要求，否则视为无效报价，如有其他情况需要说明的，可附页说明。所有页面均须加盖单位公章;
（4）投标单位为专业技术服务人员在2020年8月-2021年1月缴纳的养老保险缴费证明复印件。
报价文件中必须包含上述要求提供的所有材料，否则以未实质性响应询价文件处理。报价文件必须每页加盖单位公章并装订成册密封，密封袋上标明：项目名称、报价单位名称，否则视为无效投标文件。
注意：以上要求提供复印件的资料还须提供原件备查，如原件未携带或原件与复印件内容不一致，将被视作资格审查不通过。
9、所投产品只能有一个报价，不接受有选择的报价，否则报价无效。供应商的报价不得超过采购预算，否则报价无效。
10、供应商提供的必须是全新的、未使用过的原装合格产品。
11、纸质询价响应文件递交
[bookmark: _GoBack]纸质响应文件请于2021年3月11日上午09:00-09:30时密封送至启东市林洋路1099号城投集团5楼水务集团会议室（只接受直接送达），逾时则不予受理。
报价文件正、副本各一份，报价文件中必须包含上述要求提供的所有材料。报价文件应装订成册并密封，密封袋上标明：项目名称、报价单位名称、“报价文件”字样，否则视为无效投标文件。
12、报价保证金
（1）报价供应商必须交纳报价保证金（现金）3800元人民币，在递交报价文件的同时交至采购单位工作人员处（请将保证金密封在信封里，并标明报价供应商名称）。不同时递交本项目的保证金，视为放弃投标资格。
（2）报价供应商在投标时提供虚假资料的，经查证核实后报价单位所交的报价保证金将不予退还。
 （3）报价供应商用虚假资料获得成交资格，经查实取消成交资格，其报价保证金将不予退还。
 （4）报价供应商在报价截止时间后，要求撤销报价文件的，报价保证金将不予退还。
 （5）报价供应商如有串标、围标行为的，经查证核实后报价保证金将不予退还。成交候选人或成交供应商如有串标、围标行为的，经查实后取消其成交资格，同时保证金不予退还。
（6）未成交的报价供应商的报价保证金将按规定予以退还（不计息）。
（7）被确定为成交的候选人，如成交无异议，报价保证金在签订合同后一个月内返还(不计息)。
四、商务部分要求：
1.质量要求：供应商须提供符合采购需求、符合国家质量检测标准的合格产品。
2.交货期：成交供应商须于接到采购人通知后的1天（日历日）内送货安装到位并通过验收。
3.交货地点：成交供应商应按照采购单位的要求，在指定地点、指定位置安装，确保正常使用。
4.货品价格要求：合同期内不在报价表内的货品，供应商的供货价格不得高于同类货品市场价。
五、合同的签订及注意事项：
1.成交结果将在相关网站予以公布，公示期为三个工作日，公示期内对成交结果无异议的，将确定成交候选人为成交供应商。成交供应商须在公示期满后一周内签订合同，否则扣除履约保证金。
2.成交供应商因自身原因不能订立或履行采购合同的，将中标项目进行转包的，采购单位将取消其成交资格，其报价保证金不予退还。
六、成交原则：符合采购需求且总报价最低者成交。
七、付款方式：
1、本次采购量为预估量，最终结算按每次实际采购量计算，每季度结算一次。
2、最终开票名称按招标人要求的指定名称开具发票
  启东市水务集团有限公司
2021年3月5日
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附件一：报价承诺书
报 价 承 诺 书
启东市水务集团有限公司：
（报价单位全称）授权（姓  名）（职  务）为全权代表，参加的启东市水务集团有限公司2021年度办公用品采购项目（二次）询价的有关活动，并宣布同意如下：
1．我方愿意按照报价文件的全部要求进行报价（报价内容及价格以报价文件为准）。
2．我方完全理解并同意放弃对询价公告有不明及误解的权利。
3．我方将按询价公告的规定履行合同责任和义务。
4．如果我方在报价有效期内撤回报价文件，报价保证金将不被贵方退还。
5．我方同意提供按照贵方可能要求的与其报价有关的一切数据或资料，理解并同意贵方的评标办法。
6．我方的报价文件自开标后60天内有效。
7．与本报价有关的一切往来通讯请寄：
地址：　　　　　　　　　　　　　邮编：
电话：　　　　　　　　　　　　　传真：
报价单位代表姓名：　　　　　　　　职务：
报价单位代表手机：
报价单位名称：（加盖单位公章）
 
     年     月      日　　





附件二：

法 定 代 表 人 授 权 委 托 书
启东市水务集团有限公司：
                            （单位名称） 系中华人民共和国合法企业（单位），法定地址：                          特授权          代表我公司全权办理针对启东市水务集团有限公司2021年度办公用品采购项目（二次）的投标，并签署全部有关文件、协议及合同。
我公司对被授权人签名的所有文件负全部责任。
被授权人签署的所有文件（在授权书有效期内签署的）不因授权的撤销而失效，本授权书的有效期自招标开始至合同履行完毕止。
被授权人无权转委托。


被授权人（签字或盖章）：     性别：   年龄：   职务：     
身份证号码：　　　　　　　　　                             
通讯地址：  　　　　　　　　　                             
联系电话： 　　　　　　　　　                              
法定代表人（签字或盖章）：　　　　　　　　　       
投标人（盖章）：　　　　　　　　　                          
                     
                                    年     月    日


附件三：
报    价    表
启东市水务集团有限公司2021年度办公用品采购项目（二次）
	序号
	货物（服务）
具体名称
	单位
	数量
	规格、参数
	限价
	报价

	1
	擦手纸
	箱
	25
	清风 B913A 200张/包  20包/箱
	175
	

	2
	卫生纸
	件
	25
	好阿妹  20包/件
	135
	

	3
	黑笔
	盒
	150
	晨光K-35，0.5/1.0，12支/盒
	32
	

	4
	笔芯
	盒
	50
	晨光G5，0.5/1.0，20支/盒
	19
	

	5
	抽纸
	箱
	13
	洁云，100抽*24包/箱
	60
	

	6
	一次性纸杯
	包
	60
	340ml/100只/包
	25
	

	7
	信封
	包
	10
	大号，50只/包
	45
	

	8
	信封
	包
	10
	中号，50只/包
	25
	

	9
	信封
	包
	10
	小号，50只/包
	15
	

	10
	插座
	个
	20
	六位1.8米
	38
	

	11
	订书机
	个
	20
	得力，可以九十度翻转订A3
	40
	

	12
	板夹
	个
	100
	A4  塑料
	15
	

	13
	牛皮纸档案封面
	张
	500
	A3
	0.7
	

	14
	双面胶
	卷
	15
	2.0cm
	2.5
	

	15
	双面胶
	卷
	30
	1.8cm
	1.8
	

	16
	双面胶
	卷
	30
	1.2cm
	1.8
	

	17
	抹布
	块
	100
	块
	5.5
	

	18
	垫角  （财务凭证）
	份
	10000
	份
	0.1
	

	19
	中性笔（黑）
	盒
	50
	12支/盒，得力6600
	9.9
	

	20
	中性笔（红）
	盒
	75
	12支/盒，得力6601
	9.9
	

	21
	圆珠笔
	盒
	30
	36支/盒，得力6846
	20
	

	22
	2B铅笔
	盒
	30
	12支/盒
	10
	

	23
	中性笔笔芯（黑）
	盒
	25
	50支/盒，得力33405
	24
	

	24
	台笔桌面可粘贴带绳
	套
	50
	套
	5
	

	25
	剪刀（大）
	把
	20
	把
	6
	

	26
	订书钉
	盒
	250
	得力0012，24/6
	1.5
	

	27
	固体胶
	盒
	300
	12支/盒，得力7103
	26
	

	28
	计算器
	台
	20
	得力837ES
	15
	

	29
	回形针
	盒
	150
	得力0018
	1.5
	

	30
	软面抄
	本
	1300
	A5
	5
	

	31
	商务笔记本
	本
	100
	A4/A5   加厚
	32
	

	32
	塑料档案盒2cm
	箱
	50
	箱
	79
	

	33
	塑料档案盒3.5cm
	箱
	70
	箱
	125
	

	34
	塑料档案盒5.5cm
	箱
	70
	箱
	118
	

	35
	塑料档案盒7.5cm
	箱
	50
	箱
	109
	

	36
	档案袋
	包
	200
	得力A4绑带式档案袋5511，10只/包
	25
	

	37
	牛皮档案袋
	包
	50
	底宽2.8cm/4cm，A4加厚，50只/包
	80
	

	38
	文件夹2cm
	只
	80
	双夹
	7
	

	39
	抽杆文件夹
	包
	50
	5只/包
	8
	

	40
	便利贴76*76
	本
	250
	本
	2.5
	

	41
	便利贴15*50
	盒
	5
	得力7154
	4
	

	42
	5号电池
	盒
	8
	60节/盒
	168
	

	43
	7号电池
	盒
	2
	60节/盒
	168
	

	44
	A4打印纸
	箱
	400
	高品乐  70g*8包/箱
	175
	

	45
	A3打印纸
	箱
	70
	高品乐 70g*4包/箱
	175
	

	46
	A4红色打印纸
	包
	10
	100张/包
	9
	

	47
	A4粉色打印纸
	包
	30
	100张/包
	9
	

	48
	A4彩色打印纸
	包
	10
	100张/包
	9
	

	49
	修正带
	只
	50
	只
	5
	

	50
	长尾夹（大）
	盒
	50
	得力51mm彩色长尾夹8551
	13
	

	51
	长尾夹（中）
	盒
	200
	得力32mm彩色长尾夹8553
	11
	

	52
	长尾夹（中）
	盒
	200
	得力25mm彩色长尾夹
	11
	

	53
	长尾夹（小）
	盒
	150
	得力15mm彩色长尾夹8556
	11
	

	54
	单栏收据
	本
	150
	本
	1.5
	

	55
	凭证封面
	本
	50
	本（记账凭证）
	8.5
	

	56
	凭证黏贴单
	本
	10
	本
	3
	

	57
	普通一次性水杯
	包
	80
	50只/包
	9.9
	

	58
	拖把
	把
	30
	把
	59
	

	59
	拖把（老式布条）
	把
	30
	把
	12
	

	60
	纱手套
	打
	100
	10双/打
	12
	

	61
	芦花扫帚
	把
	30
	把
	18
	

	62
	簸箕扫帚套
	套
	30
	套
	18
	

	63
	垃圾袋50*60
	卷
	1200
	得力9574
	5.3
	

	64
	直尺（30cm)
	根
	30
	根
	2.3
	

	65
	直尺（50cm)
	根
	30
	根
	6
	

	66
	洗手液
	瓶
	70
	蓝月亮，500g/瓶
	15
	

	67
	洗衣粉
	袋
	20
	奥妙，10斤/袋
	68
	

	68
	U盘
	只
	10
	128G
	99
	

	69
	USB网卡
	只
	20
	迅捷
	28
	

	70
	得力封箱带
	卷
	120
	5.5cm
	4.5
	

	71
	保温壶
	只
	30
	304不锈钢  2L/只
	99
	

	72
	烧水壶
	只
	20
	美的全自动断电  1.5L只
	79
	

	合计
	大写：               （小写            ）


本报价表须机打并加盖报价单位公章，手填无效。
报价单位盖章：
法人代表签字：
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